《铜陵市教师教育技术能力培训》操作题题库
操作考试题库：
1、 利用百度搜索方式找到安徽基础教育资源网首页并将其添加到收藏夹。

打开IE浏览器——在地址栏中输入“www.baidu.com”——进入百度搜索页面——切换到中文输入法——在搜索栏中输入“安徽基础教育资源网”——点击搜索结果——打开安徽基础教育资源网首页——单击浏览器的“收藏夹”菜单——再单击添加到收藏夹——在出现的“添加收藏”界面点击添加按钮——添加收藏完成。

2、 注册成为安徽基础教育资源网用户

打开IE浏览器——单击浏览器的收藏夹菜单——点击收藏夹中“安徽基础教育资源网”，进入安徽基础教育资源网首页——单击位于网页右上角的注册会员，打开注册页面。——填写完整注册信息后，单击注册按钮完成注册

3、 登录安徽基础教育资源网并完善个人资料。

进入到安徽基础教育资源网首页，在网页右上角，填写刚刚正确注册的用户名及密码——点击“登录”按钮完成登录——进入个人中心——根据要求，完成个人资料的填写，单击“提交”按钮完成。

4、 搜索“三角形”相关资源并下载其中名为“关注三角形的外角”教育资源。

进入安徽基础教育资源网的首页——登录后点击搜索栏，输入“三角形”——单击搜索按钮——出现搜索结果后，点击“关注三角形的外角” 资源——一依据出现的页面，点击“下载”按钮，再单击弹出窗口中“保存”按钮——选择文件所保存的位置及修改文件名称再单击“保存”按钮完成。

5、 安装国家基础教育资源网资源下载工具。

每个具体资源页面都会有一个友情提示，可以点击提示页面中 “点击这里下载并安装”下载这个文件。.点击“保存”，出现“另存为”对话框，可以选择文件保存目录，点击“确定”按钮，系统就会自动下载这个文件到指定目录下。下载完成之后到这个目录找到client.exe文件，双击即可开始安装下载工具。安装时可以直接使用默认路径，也可以点击“浏览”选择你想安装的路径，点击“完成”完成软件安装。

6、 POWERPOINT 2007中新建空白演示文稿的方法。

单击 “Office 按钮 ”，在打开的菜单上单击 “新建”，在“新建演示文稿” 窗口中选择“空白演示文稿”。

7、 POWERPOINT 2007中新建幻灯片的方法。

1）、在功能区点击“新建幻灯片”；
2）、在大纲窗格中空白处单击右键，左键单击菜单中“新建幻灯片”
8、 POWERPOINT 2007中播放演示文稿的方法。

1）、在功能区选择“幻灯片放映”，选择从头开始、从当前开始或者自定义放映；
2）、按 F5 从第一张幻灯片开始放映。按 Shift+F5 从当前幻灯片开始放映；
9、POWERPOINT 2007中使用了个性字体演示文稿，在转移到其它电脑使用时，如何将字体一同打包？

1)、单击OFFICE按钮，单击“发布”，选择“CD数据包”，选择“选项”，在弹出的对话框中选择“嵌入字体”。
2）、选择“复制到文件夹”，选择合适位置，单击“确定”，选择将所有文件打包。
10、在POWERPOINT中单张幻灯片页中如何根据学生的回答，随机出示相应答案？

1）、在ppt中插入4个用来触发答案出示的按钮（可以是图片、文字、图形等）；再插入需要呈现的4个不同的蝴蝶图片（也可以是文字）；

2）、选中其中的一个蝴蝶图片，在右边任务窗格内点击“添加效果/进入/百叶窗（此处效果自选）；

3）、在任务窗格内，选中刚刚添加的动画右侧的下拉按钮，选中“效果选项”，弹出效果选项对话框，选择“计时”选项卡，点击“触发器”按钮，选中“单击下列对象时启动效果”选项，在右侧出现的下拉列表中选中该动画的触发器。

4）、依次类推，分别设置好剩下的3个图片的动画和触发器，在播放中，就可以随机出示需要的图片了。
11、如何在POWERPOINT中设计一张课件模板？

1）、在PowerPoint中，新建演示文稿；

2）、点击菜单“视图/母版/幻灯片母版”，进入幻灯片母版设计页面；

3）、可以在母版中插入各种图片、动画，都直接可以套换到整个幻灯片的风格调整。

12、PowerPoint演示文稿和SMART notbook白板课件的相互转换。

1）、打开SMART notbook软件；

2）、点击菜单“文件/导入”，弹出导入对话框，可以选择ppt、pptx文件导入到SMART notbook中；

3）、点击菜单“文件/导出/PowerPoint”，弹出导出对话框，设置好导出路径，点击确定就可以将SMART notbook白板课件导出为ppt课件。
13、打开SMART电子白板，新建页面插入文字 、图片及音乐，并将文字与图片整合成一个对象。

1）、打开notebook软件，插入空白页；

2）、点击“文本”按钮，按鼠标左键拖一个文本输入框，用键盘输入一段文字。

3）、点击“选项卡”，找到“精品图库”，点击打开“精品图库”找到合适图片，将图片拖到页面中。

4）、点击“插入”菜单，选择“声音”；点击“插入声音”对话框“浏览”按钮；在“插入文件”对话框中选择要插入的音乐。

5）、同时选择1、2、两步骤中的文字和图片；点击“文字”或者“图片”虚线框右上角倒三角形按钮;在下拉菜单中选择“组合”。
14、打开SMART电子白板，新建页面画一个正方形，在正方形中间输入“正方形”三字，并和正方形组合为一个对象，在正方形下面插入一段视频，在全屏的模式下播放上面插入的视频。

1）、点击“绘制”菜单，在下拉菜单中选择“图形”中的“正方形”；按住鼠标左键，拖动鼠标；同时选择1、2、两步骤中的文字和正方形，点击“文字”或者“正方形”虚线框右上角倒三角形按钮，在下拉菜单中选择“组合”。

2）、点击“插入”菜单，在下拉菜单中选择“flash视频文件”；在“插入视频文件”对话框中选择要插入的文件；

3）、点击“全屏显示”工具按钮；
15、打开SMART电子白板，新建页面插入一个菱形，并将其旋转180°。将旋转后的菱形与文字“菱形”组合为一个对象。并将其拖到页面以外隐藏，再将其拖入页面中显示。

1）、打开notebook软件，插入空白页；点击“绘制”菜单，在下拉菜单中选择“图菱形”中的“菱形”；按住鼠标左键，拖动鼠标；点击工具按钮中“选择”按钮，选择“菱形”，将鼠标移动到菱形外虚线框上面绿色园形按钮，按住鼠标左键，将菱形旋转180°。

2）、点击“文本”按钮；按鼠标左键拖一个文本输入框；用键盘输入“菱形”。同时选择文本“菱形”和图形“菱形”，点击文字“菱形”或者图形“菱形”虚线框右上角倒三角形按钮，在下拉菜单中选择“组合”。

3）、将鼠标移动到对象上，按下鼠标左键拖动，使对象隐藏；将鼠标移动到对象上，按下鼠标左键拖动，使对象显示。

16、打开SMART电子白板，在新面页面中插入一个5×5的表格并调整合适大小。在其中一个单元格中插入一张图片。将第一行第一列单元格背景填充为红色。将所有单元格添加阴影。

1）、打开notebook软件，插入空白页；点击“插入”菜单，选择“表”（或者工具按钮“插入表”）；鼠标左键在“插入表工具”上拖动，选择5行5列后单击鼠标左键；鼠标移动到表格右下方圆形按钮上后按鼠标左键拖动调整表格大小到合适。

2）、单击菜单“插入”“图片文件”在“插入图片文件”对话框中选择要插入的图片，单击“打开”；鼠标左键移动到图片上，按住鼠标左键拖动图片到表格中；

3）、鼠标左键单击第一行第一列单元格，鼠标左键单击“选项卡”，选择“填充效果”鼠标左键单击需要填充的颜色

4）、用鼠标左键按住拖放选择表格；鼠标左键单击表格右上方倒三角形按钮，在下拉菜单中选择“添加表阴影”；

17、打开SMART电子白板，在新面页面中插入一张图片，并将其旋转180°。将旋转后的图片缩小。在图片前面插入一个五角星并组合为一个对象。隐藏图片（不能隐藏五角星）。

1）、打开notebook软件，插入空白页；单击菜单“插入”“图片文件”在“插入图片文件”对话框中选择要插入的图片，单击“打开”；单击图片（选择图片），将鼠标移动到图片外虚线框上面绿色园形按钮，按住鼠标左键，将图片旋转180°。

2）、单击图片（选择图片），将鼠标移动到图片左上角圆形按钮上。按住左键拖动，调整图片大小。

3）、鼠标单击菜单“绘制”“图形”，选择“五角星”；按住鼠标左键，拖动鼠标；单击“选择”工具按钮，拖动“五角星”到要求的位置；同时选择图片和图形“五角星”，点击图片或者图形“五角星”虚线框右上角倒三角形按钮，在下拉菜单中选择“组合”。

4）、鼠标移动到“五角星”上，按住鼠标左键拖动组合的图形使其符合要求。
18、在教师工作室完成实名注册并登陆。

1）、打开浏览器，输入教师工作室网址：http://teacher.ahedu.cn；

2）、找到“用户中心”输入注册的用户名和密码，登陆。
19、在教师工作室内写一篇文章并发布。

1） 、进入自己的“工作室”，点击“功能列表”下方第二栏“写文章”；

2）、写文章或复制粘贴事先准备好的文章；（所有带*号的都必须填写）

3）、点击“发布”。
20、在教师工作室下载本学科资源。

1）、搜索资源：工作室首页资源搜索栏分别输入“学段、年级、科目、类别、课件、关键字”，点击搜索；

2）、找到要搜索的课件，点击右上角的“去下载”
21、在教师工作室里上传一份资源。

1） 、进入自己的工作室，点击“功能列表”下方的“资源发布”；

2）、上传文件，所以带*号的必填；

3）、点击“保存”。
22、找到工作室中教研员老师，与他进行互动咨询。

1）、工作室首页，点击“教研员主页”；

2）、搜索到教研员老师，进入其工作室；

3）、网页最下面“互动咨询”栏输入你想与吴老师交流的问题后，点击“提交问题”。
23、如何查找专递课堂资源。

1)、进入“安徽基础教育资源网”，在首页单击“教育资源”。
2）、选择其中一个资源，单击打开，找到“下载”，单击“下载”。
24、在百度图片中下载一副天安门照片（大小：1024*680），并转为PNG格式，然后以文件名“图片”命名，保存在桌面的“考试”文件夹中。

（提供必要操作软件及所需素材）

1）、打开百度网站
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2）、单击图片
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3）、在搜索栏中输入“天安门”，单击“百度一下”或直接回车。
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4）、单击右上角的传统翻页版本。
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5）、选择一副1024*680的图片单击打开原图。右键单击原图，选择“图片另存为”。
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6）、文件名修改为“图片”，单击保存按钮。
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7）、打开“格式工厂”软件，将输出文件夹修改为桌面的“考试”文件夹。（步骤如上图）
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8）、单击“图片”→ 单击“PNG”

9）、单击“添加文件”，选择“图片”文件，单击“打开”。
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10）、单击右下角“改变”按钮，将输出文件夹改为“考试”文件夹。
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11）、单击右上角“确定”按钮。
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12）、单击“开始”按钮。
25、在百度音乐中下载歌曲《风居住的街道》，并截取前3分40秒音乐，然后以文件名“音乐”命名，保存在桌面的“考试”文件夹中。
（提供必要操作软件及所需素材）

1）、打开百度网站

2）、单击音乐

3）、在搜索栏中输入“风居住的街道”， 单击“百度一下”或直接回车。
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4）、单击下载图标

5）、单击下载按钮

6）、文件名修改为“音乐”，单击保存按钮。

7）、打开“格式工厂”软件，修改输出文件夹（同24题答案）

8）、单击“音频”→ 单击“MP3”.

9）、单击“添加文件”，选择“音乐”文件，单击“打开”。
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10）、单击“截取片段”，设置结束时间为“00:03:40.00”，单击“确定”。

11）、单击右上角“确定”按钮。

12）、单击“开始”按钮。

13）、任务完成后，打开“考试”文件夹，右键单击生成的音乐文件，选择“重命名”，改文件名为“音乐”。

26、下载http://v.youku.com/v_show/id_XNjQwNDU1ODEy.html该视频文件，并转为AVI格式。然后以文件名“视频”命名，保存在桌面的“考试”文件夹中。
（提供必要操作软件及所需素材）

1）、打开优酷客户端，单击下载选项。
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2）、单击“新建下载” →将视频地址粘贴进“文件地址”栏→勾选“下载完成后自动转码” →单击“设置”。（注意：非优酷会员只能下载标清，如是优酷会员，登陆后即可下载高清，对此无要求，下载高清或标清均可）
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3）、单击“转码设置” →转码格式选择“AVI” →单击“浏览” →选择“考试”文件夹→单击“确定” →单击“保存”。

4）、任务完成后，打开“考试”文件夹，右键单击视频文件，选择“重命名”，改文件名为“视频”。

27、将处理后的音乐及处理后的视频进行混流处理，然后以文件名“混流”命名，保存在桌面的“考试”文件夹中。

（提供必要操作软件及所需素材）
1）、打开格式工厂，修改输出文件夹（同24题答案）

2）、单击“高级” →单击“混流”。

3）、单击“视频流”中的“添加文件”，选择“考试”文件夹中的“视频”文件，单击打开。

4）、单击“音频流”中的“添加文件”，选择“考试”文件夹中的“音乐”文件，单击打开。

5）、单击“确定”

6）、单击“开始”

7）、任务完成后，打开“考试”文件夹，右键单击生成的文件，选择“重命名”，改文件名为“混流”。
28、将混流后的视频文件与原AVI视频文件进行合并处理。然后以文件名“视频合并”命名，保存在桌面的“考试”文件夹中。

（提供必要操作软件及所需素材）
1）、打开格式工厂，修改输出文件夹（同24题答案）

2）、单击“高级” →单击“视频合并”。
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3）、单击“添加文件”，选择“混流”文件、“视频”文件，单击打开。（混流文件在上，视频文件在下）

4）、单击“确定”。

5）、单击“开始”。

6）、任务完成后，打开“考试”文件夹，右键单击生成的文件，选择“重命名”，改文件名为“视频合并”。
29、利用鸿合白板软件，画一个弧线、一个扇形和一个圆。

双击桌面上的鸿合白板软件图标，打开鸿合白板软件，单击“学科工具”，在出现的图标中单击“数学”，再单击“圆规”工具，此时工作区中便会出现圆规，单击圆规的右脚，在出现的菜单中选择所要画的图形样式（弧线、扇形、圆），再拖动圆规的左角便可画出所要的图形。单击圆规的右脚，在出现的菜单中选择“退出”以关闭圆规工具。
30、利用鸿合白板软件，新建一个空白页面，插入一张图片并复制成4张，将其中的1张放大，在图片下面板书：4+1=5，板书颜色为红色，最后将该页面保存到桌面。

双击桌面上的鸿合白板软件图标，打开鸿合白板软件，单击页面工具栏，单击新建白板页项，再单击插入工具栏，单击插入图片按钮，找到所要的图片以插入，单击面板中的“选择”按钮，再单击插入的图片以选中，点击左下角的选项按钮，在弹出的菜单中选择“拖动克隆”，分三次拖动该图片到不同的位置以完成复制；选择其中一个图片，拖动图片右下角的缩放按钮以放大；单击笔触工具选择一种笔，再单击调色板选择红色，书写“4+1=5”；再单击开始工具栏，单击撤消按钮，取消第4步的操作，再单击重做按钮，重做第4步的操作；单击“文件”菜单，单击“保存”，选择保存位置为桌面，文件名用自己的姓名第一个字母，点击“保存”， 单击“文件”菜单，单击“退出”以关闭白板软件； 
31、打开鸿合白板软件，在资源库中选取一个资源，拖动到页面中，并将其拖动、放大、旋转；用蓝色毛笔书写“教师教育技术培训”，使用擦皮将“培训”两字擦除。

双击桌面上的鸿合白板软件图标，打开鸿合白板软件，单击插入工具栏，单击插入图片按钮，找到所要的图片以插入，单击面板中的“选择”按钮，再单击插入的图片以选中，分别拖动左上角、右上角、右下角的移动、旋转和缩放工具；单击笔触工具选择毛笔，再单击调色板选择蓝色，书写“教师教育技术培训”；再单击“开始工具栏”，选择橡皮工具，将“培训”两字擦除，退出软件。
32、打开鸿合白板软件，插入一个视频，并播放、暂停、批注视频。

双击桌面上的鸿合白板软件图标，打开鸿合白板软件，单击页面工具栏，单击新建页面，选择蓝板页，再单击插入工具栏，点击第二个“插入视频”按钮，找到所要的视频双击，在蓝板下绘制一个矩形以确定视频的位置与大小；在出现的视频播放控制面板中单击播放、暂停按钮，在暂停状态下，单击页面批注按钮可以对视频进行批注。
33、打开鸿合白板软件，进行课程录制：书写“教师教育技术培训”并划一条直线，一个三角形和一个椭圆，结束录制，保存至桌面并播放。

双击桌面上的鸿合白板软件图标，打开鸿合白板软件，在开始工具栏中单击文件菜单，找到屏幕录制工具按钮并单击（或在学科工具栏的通用工具中找到），在屏幕上出现的面板中单击“录制”开关以开始录制：单击笔触工具选择一种笔，书写“教师教育技术培训”；再单击学科工具栏中的数学工具，选择直尺，在出现的直尺图像上沿划一条直线，单击直尺工具，在出现的菜单中选择退出；单击笔盒工具栏，选择智能笔，在屏幕上依次画一个三角形和一个椭圆。再次单击“录制”开关以结束录制，在出现的保存对话框中选择保存位置为桌面，记住保存的文件名，单击“文件”菜单，单击“退出”以关闭白板软件。

34、打开“维基白板”，选取一个资源，拖动到页面中，并将其“拖动”、“放大”、“旋转”；用蓝色毛笔书写“教师教育技术培训”，使用擦皮将“培训”两字擦除，退出软件。

双击打开“维基白板图标”，进入白板界面；先点击左边的预置资源库中的“通用”资源，选择“通用”资源中的任一图标，拖入白板页面中，选中图标，将图标进行“拖动”，“放大”，“旋转”等操作；再点击笔，选择“毛笔”，点击“颜色”，选择“蓝色”，在页面中书写“教师教育技术培训”，然后点击“橡皮擦”，选择“圈选擦皮”，将“培训”两个字擦除，擦除后点击“撤销”按钮，还原“培训”两个字；最后退出“白板软件”，不保存。
35、打开“维基白板”，打开“屏幕录制”功能，使用蓝色铅笔书写“1”，新建一个页面，使用红色毛笔书写“2”，再新建一个页面，插入一副图片，并复制成4张，在图片下面书写“1+4=5”，结束录制，找到刚刚录制的文件，打开，播放。

双击打开“维基白板图标”，进入白板界面；点击“其他”按钮，选择“屏幕录制”功能，点击“录制”按钮后，弹出“保存”对话框，保存路径设置为桌面，使用默认的文件名，点击“保存”后开始录制；点击“笔”，选择“铅笔”，点击“颜色”，选择“蓝色”，在页面上书写“1”；点击新建页面”，点击“笔”，选择“毛笔”，点击“颜色”，选择“红色”，在页面上书写“2”；再点击“新建页面”，点击“插入”，选择“图片”，在桌面上选择“龙虾图片”，插入一副龙虾图片；将龙虾缩小后，点击图片右上角“紫色按钮”，点击“复制”，然后依次“粘贴”4个小龙虾，再将第一只龙虾稍微放大，在龙虾下方书写“1+4=5”；点击屏幕录制面板上的“停止”录制按钮，录制结束；最小化白板软件，在桌面上找到刚刚录制的文件，打开几秒后，退出播放；在任务栏”中找到白板软件，点击，然后退出软件，不保存
36、打开“维基白板”，使用智能笔画一个长方形，一个椭圆，然后将椭圆变成圆，并在圆中填充紫色；画一个“85度”的角，移动角的位置，旋转角的方向；删除长方形，再将文件以自己的姓名首字母命名保存，退出。 
双击打开“维基白板图标”，进入白板界面；点击“笔”选择“智能笔”，画一个“长方形”，画一个“椭圆”，点击“选择按钮”，然后选中“椭圆”，将“椭圆拉成一个“圆形”；点击“颜色”，选择“紫色”，点击“填充”，然后在“圆形中间单击”，将“圆形中间填充“紫色”；点击“数学工具”，选择“量角器”，点击“紫色按钮”，选择“绘制角”，画一个85°的角；选择“长方形”，点击“紫色按钮”，选择“删除”；单击退出软件，会出现“是否保存对话框”，选择“是”，弹出保存对话框，选择保存路径为“桌面”，点击文件名，在文件名中输入“自己姓名的首字母”，点击保存，退出软件；在桌面上找到自己保存的文件，打开，再退出。
37、打开“维基白板”，设置蓝色背景，新建一个页面，设置一幅图片为背景，回到第一页，插入一个视频，并播放，关闭视频；在第二页中，用紫色毛笔书写“铜陵市教育”，使用“聚光灯”功能突出展示这几个字。
双击打开“维基白板图标”，进入白板界面；点击“插入”，选择“背景颜色”，选择“蓝色”；点击“新建页面”，点击“插入”，选择“背景图片”，弹出对话框，选择“合适的图片”，单击“打开”；点击左边的“页面列表”，选择第一页，在蓝色背景上，点击“插入”，选择“视频”，在弹出的对话框中选择“合适的视频”，找到所插入的视频，双击“打开”，播放视频，退出视频；点击左边的“页面列表”，选择第二页，点击“笔”，选择“毛笔”，点击“颜色”，选择“紫色”，在页面上书写“铜陵市教育”；点击“其他按钮”，选择“聚光灯”功能，将聚光灯放在“铜”的前面，点击“绿色”按钮，拉大光圈，展示五个字，关闭聚光灯；退出软件，不保存。
38、打开“维基白板”，打开教学资源库，搜索资源“人教课标版—数学—小学—课件”，退出教学资源库；切换回电脑桌面，打开桌面上的PPT，点击播放，在第三张上面使用三种颜色的软笔进行批注，使用“圈选擦皮”擦去批注，切换回白板界面。

双击打开“维基白板图标”，进入白板界面；点击右上方的“维基白板图标，选择“教学资源库，弹出对话框后，依次选择“人教课标版—数学—小学—课件”，再点击“搜索”，找到相关资源，关闭“资源库”；点击白板工具条右下方的“切换按钮”，切换回电脑桌面，找到桌面上的“PPT文件”，双击打开，播放PPT到“第三页”；点击“笔”，点击“颜色”，依次选择“三种颜色”，在PPT上进行“批注”；点击“橡皮擦”，选择“圈选擦皮”，将“批注擦除”，点击白板工具条右下方“切换按钮”，切换回白板界面，退出白板软件，不保存；“长按”正在播放的PPT软件，退出放映，退出PPT软件，不保存。
5、单击
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3、勾选后单击设置
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